
Datasäkerhetens 

RUMSTAVLA  
*Hantera all information noggrant. 

*Du kan använda och bearbeta 

konfidentiella och känsliga data 

endast för dina arbetsuppgifter. 

*Du har tystnadsplikt angående 

data som berör ditt arbete eller 

ditt arbets-/anställningsförhållande.  

Konfidentiell information ska inte delas med en medarbetare, ifall det inte 

tillhör hens arbetsuppgifter. 

*Se till att förbipasserande inte ser information om dina dokument via din 

dataskärm. 

*Vid förstörning av konfidentiell information, använd en dokument 

förstörare eller en säkerhetscontainer. 

*Ditt användarnamn och lösenord är personliga, förvara dem noga. De får 

inte under några omständigheter avslöjas för någon eller tillåta en annan 

person att använda dem. 

*Om du misstänker att ditt lösenord har getts till någon annan, ändra ditt 

lösenord omedelbart. 

*Akta dig för bedrägerimeddelanden. Personlig information kan användas 

för att komma åt e-postmeddelanden eller nätverkstjänster. Ge inte eller  

ditt lösenord via email eller via email länkar. 

*Använd inte i internet tjänster (t. ex. onlinebutik eller sociala medier) 

samma ID och lösen ord som i kyrkans nätverk. 

*Aktivera PIN-koden för din smartphone och ändra standardkoden. 

Aktivera också säkerhetskod frågan och automatisk låsning. 

*Följ kyrkans anvisningar på sociala medier: 

http://sakasti.evl.fi/sakasti.nsf/sp?open&cid=Content440220 

*För all din arbets e-post, använd ditt evl.fi e-postkonto. Skicka inte  hemlig 

https://ssl.microsofttranslator.com/bv.aspx?from=&to=sv&a=http://sakasti.evl.fi/sakasti.nsf/sp?open&cid=Content440220
https://ssl.microsofttranslator.com/bv.aspx?from=&to=sv&a=evl.fi


eller känslig information via e-post. 

*Spara dina dokument i din hemkatalog eller i gemensamma mappar. 

*Kopiera endast de filer du behöver för att ha med dig på minnesstickan. 

*Arbetsstationerna i kyrkans nätverk måste vara placerade i låsbara 

utrymmen. 

*Överlåt inte din arbetsstation för tredje part, t. ex. familjemedlemmar eller 

besökare. 

*Om du misstänker ett datasäkerhetsbrott ska du genast meddela din 

datasäkertshetsansvarige eller kyrkoherden. 

 

*Om du behöver hjälp med ett dator problem anmäler du det till din 

helpdesk genom att göra en etikett (ikon finns på skrivbordet) eller i 

brådskande fall, kontakta helpdesk via telefon. Tel. 040-310 0467 Under 

vardagar kl.8-16. 

 


